
   

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โทร.444                                                                                    
ที่  ลบ 0033.301.01/654                         วันที่      27  กุมภาพันธ์  2569  
เรื่อง    ลงนามรับทราบแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง  
   และขออนุญาตน าไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลโคกส าโรง  

  ตามที่กระทรวงสาธารณสุข ก าหนดดัชนีตัวชี้วัดและเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและความ  
โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหาร  ส่วน
ภูมิภาค (MOPH Integrity and Transparency Assessment : MOPH ITA) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖9 
ภายใต้แนวคิดเปิดเผยมากขึ้น โปร่งใสมากขึ้น (More open to more transparent)ซึ่งเป็น หลักการพ้ืนฐาน
ส าคัญของการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสจ าแนกออกเป็น ๔ ตัวชี้วัด ๒๒ ข้อค าถาม ตามแบบวัดการ
เปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (MOPH Open Data Integrity and Transparency Assessment : MOPH) โดยให้
หน่วยงานรายงานบน Web Site ของหน่วยงาน  นั้น  

   โรงพยาบาลโคกส าโรง ขอเรียนว่า เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและ 
ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุ  
หนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการ
ใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อก าหนด  ในการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖9 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ที่ระบุถึงการ
ให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการนั้น จะกระท ามิได้ การ  ยืมพัสดุประเภท
ใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์  อักษร แสดงผลและ
ก าหนดวันส่งคืน ตามเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้ คงรูประหว่างหน่วยงาน
ของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันและการยืมไป  ใช้นอกสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐ ดังนี้  
   ๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของผู้ให้ยืม  
   ๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก หัวหน้า
หน่วยงานซึ่ง รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ จากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ  
   ๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย  ค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้  เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
   4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ หน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ หน่วยงานของรัฐ
ผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ ให้มีหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิดและปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
   ๕. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่ติดตามทวงถามพัสดุที่ให้ยืมไปคืน ภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบก าหนด  
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   6. ให้มีการก ากับติดตามผลของการปฏิบัติตามแนวทางเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คง รูป
และการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองฯ โดยก าหนดการรายงานผลตามกรอบแนวทางฯ ปีละ ๑ ครั้ง  
   การนี้ จึงขอให้ท่าน และผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน 
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภท ใช้สิ้นเปลือง
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืม  พัสดุประเภทคง
รูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐหน่วยงานในโรงพยาบาลโคกส าโรง  

   จึงเห็นควร ดังนี้ 
          1. ลงนามรับราบและลงนามในประกาศ เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 
           2. แจ้งเวียนประกาศดังกล่าว ให้บุคลากรในหน่วยงานรับทราบและถือปฏิบัติ 
           3. อนุญาตให้น าประกาศดังกล่าวไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 
       

 
 
 

 
         

             
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

(นางก าไล  จิตรเฉย) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

 

ทราบ 
 อนุญาต /  ไมอ่นุญาต 

 
 

(นายนุสิทธิ์  ชัยประเสริฐ) 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลโคกส าโรง 
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แจ้งเวียนเพื่อปฏิบัติตามคู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ


